
er als junger
Mensch diesen
Job für sich
wählt, sieht sich

nicht selten mit Vorurteilen
konfrontiert. „Dabei bietet
dieser Dienstleistungsberuf
ein breites Spektrum und
stärkt auch das eigene Selbst-

bewusstsein“,
weiß Ingelore
Stein, Rechts-
anwältin und
Fachanwältin
für Arbeits-
recht.
Im Mittel-
punkt der Ar-
beit stehen die
Mandanten

mit ihren Anliegen. Freund-
lichkeit und Zugewandheit
bilden daher die Basis. Die
Ausbildung zum oder zur
Rechtsanwaltsfachangestell-
ten vermittelt die notwendi-
gen Kenntnisse über die
rechtlichen Grundlagen,
schon dadurch lernen Auszu-
bildende auch die eigenen
Rechte kennen. Zum Beispiel
wird der Ablauf von Fristen,
die Zuständigkeit von Gerich-
ten, der Aufbau von Klagen,
die Entstehung von Kosten
und die Vollstreckung von Ur-
teilen – aber auch Grundzüge
über etliche Rechtsgebiete –
unterrichtet.

Eine Fachkraft kann erken-
nen, ob eine Sache eilt und
der Mandant deswegen zügig
einen Termin beim Anwalt er-
halten muss. Sie bereitet
schon die Schriftsätze nach
Vorgaben oder Diktat vor und
kann Kostenrechnungen ver-
fassen und Zwangsvollstre-
ckungsmaßnahmen erledi-
gen. Akten an- und ablegen

W sowie organisatorische Tätig-
keiten gehören ebenso zum
Beruf.

Mit diesem Wissen und Ver-
stand werden Anwälte erheb-
lich entlastet und die Man-
danten können umfassend
qualifiziert beraten und ver-
treten werden.

Zum Kaffeekochen bleibt
den Auszubildenden – entge-
gen vieler Vorurteile – keine
Zeit. Viel wichtiger ist es, die
Mandanten herzlich zu be-
grüßen, oder schon am Tele-
fon die ersten Sorgen zu neh-
men. Denn so wissen sie, dass
sie in der Kanzlei in den rich-
tigen Händen sind.

Mit Herz und
Verstand

Rechtsanwaltsfachangestellte üben
einen Beruf mit vielen Stärken aus.

� Voraussetzung: Realschul-
abschluss

� Ausbildungszeit: drei Jahre
in einer Rechtsanwaltskanz-
lei, Prüfung bei der Rechts-
anwaltskammer

� Weiterbildung: Rechtsfach-
wirt, Betriebswirt mit
Schwerpunkt Recht, (Premi-
um-) Kanzleimanager, Aus-
bilder, Dozent oder Mitglied
im Prüfungsausschuss bei
der Rechtsanwaltskammer

� Weitere Einsatzmöglichkei-
ten: Versicherungen, Ban-
ken, Gerichte

� Informationen zur Ausbil-
dung in der Dortmunder
Kanzlei für Arbeitsrecht In-
gelore Stein, Kampstraße 4,
gibt es unter

www.ingelore-stein.de
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Informationen zur
Ausbildung

Das Team der Rechtsanwaltskanzlei Stein freut sich über Ver-
stärkung. FOTO RECHTSANWALTSKANZLEI STEIN


